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Vnitini ¥ad Skolni druZiny
pri ZS Bilovice nad Svitavou

(Tento Vnitini iad je vyddn v souladu s ustanovenimi § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. Zdakon o prredskolnim, zakladnim, stiednim,
vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) — v platném znéni, spolecné s provadécimi vyhlaskami v platném znéni,
zejména pak vyhlaskou ¢. 48/2005 Sb., o zdkladnim vzdélavani a o nékterych ndlezitostech plnéni povinné Skolni dochdazky,
V aktudlnim znéni.)

Vnitini ¢ad byl projednan s pracovniky $koly a s jeho obsahem byli seznameni Zaci, jejich
zakonni zastupci a zaméstnanci Skoly. Pro vS§echny dotéené je tento Vnitini Fad zavazny.
Tento aktualizovany Vnitini Fad $kolni druZiny byl projednin na pedagogické radé dne
29. 8. 2025.

Ucinnost od: 1. 9. 2025

Skartacni znak: S10 Mgr. Libor Zanda

Spisovy znak: A.1. Digitain{

C'/.:203/2025 S O aes
15:13

Mgr. Libor Zanda
Reditel $koly
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A. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A PODROBNOSTI O
PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI
PRACOVNIKY

I. Prava zaku

a) Na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich
zajistovanych Skolni druzinou (dale SD).

b) Na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zédkladnich psychohygienickych podminek.

€) Vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vychovy a vzdélavani, ptfic¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje. Zdk ma pravo sdélit svij nazor
vychovateli SD, vedouci vychovatelce SD nebo fediteli $koly. Zak musi
svlj nazor vyjadfit ptiméfenou formou, kterd neodporuje zasadam sluSnosti.

d) Na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na
svobodnou ucast v fizenych zajmovych Cinnostech; odpoledne maji zaci travit v
klidné, pohodové a pratelské atmosféte.

e) Zaci maji pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve
zdravém Zivotnim prostiedi.

f) Zaci maji pravo zatelefonovat svym rodi¢im, na linku divéry nebo na jiné
telefonni Cislo, citi-li se ohroZeni nebo omezovani ve svych zdkladnich pravech.

g) Na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahum do
soukromého Zivota a poskozovani povésti a cti.

h) Byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve
SD.
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Il.  Zaci jsou povinni

a) Dodrzovat vnitini ¥ad SD, ptedpisy a pokyny $koly k ochrand zdravi a
bezpecnosti, S nimiz byli seznameni.

b) Navitévovat SD dle tdaji v  zapisniho listkua udastnit se
¢innosti organizovanych SD.

¢) Radng a bez zbyteéného zdrzovani dochazet po vyu¢ovani do svého kmenového
oddéleni SD.

d) Plnit pokyny pedagogickych pracovnikli §koly vydané v souladu s pravnimi
predpisy a vnitinim fadem SD, dbat pokynti provoznich pracovniki, chovat se
tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob.

e) Své chovani a jednani v SD a na akcich pofadanych SD usmériiovat tak, aby
nesnizovali distojnost svou, svych spoluzakii, zaméstnancii Skoly a lidi,

se kterymi pfijdou do styku.

f) Zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit
vychovateli SD v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo.

g) Zachéazet s vybavenim SD Setrng, udrzovat své misto i ostatni prostory SD v
Cistoté a pofadku, chranit majetek pred poskozenim.

h) Bé&hem vychazky a pobytu venku maji zaci své obleCeni a aktovky ulozené
v zamCené tfidé nebo svém oddéleni SD. Cenné véci si berou s sebou. Za

mobilni telefony a pfinesené hra¢ky SD neruc¢i. Pfi odchodu ze SD se Zaci
obouvaji v Satnach v pfizemi.

1) Oznamit bez zbyte¢ného odkladu jakoukoliv zménu zdravotniho stavu.
74k je povinen chovat se v SD tak, aby neohroZoval spoluziky ani vyu€ujiciho.
Pii zavazném a opakovaném poruSovani vnitifniho Fadu SD miiZe byt
rozhodnutim reditele Skoly zZak ze SD vyloucen.

I1l.  Zaci nesméji:
a) Nosit do SD cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani v aktovkach.

b) Nosit do SD piedméty, které nesouvisi s &Ginnosti SD a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost zaka nebo jinych osob.

c) Potizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby.
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d) Pied ukonéenim pobytu ve SD z bezpe&nostnich diivodil opoustst skolu a skolni
areal bez védomi vychovatele SD.

e) Pouzivat mezi sebou a vuci dospélym osobam hrubych slov, urazek,
psychického a fyzického nasili, hrubé slovni a imyslné psychické a fyzické
utoky Zaka vii€i jinému Zakovi ¢i viici pracovnikim Skoly se vZdy povazuji
za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto Fadem a zak bude za toto
provinéni ze SD vylouéen.

f) V prostorach SD a pii akcich souvisejicich s ¢innosti SD Zaci nesméji pozivat
alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, prechovavat, sitit, propagovat
a uzivat omamné a psychotropni latky. Zak se nesmi dostavit do SD nebo na
akci potadanou SD pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek. Poruseni
tohoto zakazu je vzdy zdvaznym porusenim vnitiniho fadu SD a zak bude za
toto provinéni ze SD vylouden.

9) Jestlize zak hrubym zptisobem porusuje vnitini fad SD nebo nezaplati piispévek
na pobyt ve SD, bude se zakonnymi zastupci zahajeno jednani. Pokud nedojde
v dohodnuté dobé€ k odstranéni nedostatkt, bude zakovi ukoncena dochazka do
SD.

IV.  Podminky zachazeni s majetkem skolského zarizeni ze strany zaki

a) ZAci jsou povinni zachazet s vybavenim SD Setrné.
b) Mistnost SD i své misto udrzuji v &istoté a poradku.
c) Majetek SD chrani pred poskozenim.

d) Majetek SD nesméji zaci odnaset domil.

e) V piipadé imyslného poskozeni majetku SD budou zakonni zastupci vyzvani
k jednani o nahradé¢ zpasobené skody.
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B. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKU A
PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU
S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

a) O piijeti zaka do SD rozhoduje feditel $koly a vedouci vychovatelka podle
predem stanovenych kritérii, ktera jsou zvefejnéna na webovych strankach skoly
Vv sekei Skolni druzina.

b) V zéapisnim listku zakonni zastupci stanovi dobu pobytu zaka v SD. Odchod
7aka ze SD v jinou dobu, neZ je uvedena v zapisnim listku, je moZny pouze na
zékladé pisemné adosti zdkonnych zastupci. Zadost musi obsahovat datum,
hodinu odchodu a informaci, zda Zak odchazi sam nebo v doprovodu.
Jednorazové zmény (platné pouze pro dany den) je nutné oznamit pisemn¢ e-
mailem, SMS nebo v papirové podob¢ nejpozdéji do 11:00 téhoz dne; na
oznameni dorucena po 11:00 téhoz dne nebude bran zietel. Dlouhodobé
nebo trvalé zmény lze provést vyhradné v papirové podobé s uvedenim data a
podpisem ziakonného zastupce.

c) Telefonicka nebo ustni dohoda 0 zméné odchodu neni mozZna.

d) Pro vychovatele je zavazny odchod zdka uvedeny v zapisnim listku.
Jednorazové zmény je nutné oznamit pisemné¢ e-mailem, SMS nebo v papirové
podobé nejpozde€ji do 11:00 téhoz dne; na ozndmeni dorucend po 11:00 té¢hoz
dne nebude bran zfetel.

e) Zakonni zastupci jSou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro
pfipad nemoci Zaka a v zapisnim listku upozornit na zdravotni omezeni zaka a
na pravidelné uzivané l1éky.

f) P#i vyzvednuti zaka ze SD pouziji zakonni zastupci zaka telefon u vchodu. Po
telefonickém spojeni s vychovatelem zak samostatné odchazi do Satny a pak
s doprovodem domt. U telefoni s kamerovym systémem dochdzi také
k vizualni kontrole zakonnych zastupcu.

g) Veskeré piipominky k praci SD vyfizuje vedouci vychovatelka nebo feditel
$koly. Vedouci vychovatelka #idi a kontroluje praci SD. Zajistuje piihlagovani
a odhlaSovani Zzaka, vybirani Uplaty a predavani informaci zakonnym
zastupcim.

h) S timto vnitinim fadem SD jsou zakonni zastupci 1 Zaci seznameni na zacatku
dochazky do SD a zakonni zastupci svym podpisem souhlasi s jeho
dodrzovanim.
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i) Pokud zak ztstane v SD po skonéeni pracovni doby (17,00 hod.), vychovatel
zavola zakonnym zastupctim. Po domluvée se zakonnymi zastupci pocka s zakem
ve Skole, dokud si ho zakonni zastupci nevyzvednou. V ptipadé, ze se zakonné
zastupce nepodaii kontaktovat, vychovatel uvédomi pracovniky organu socialni
péce o déti, kteti zajisti péci o zaka.

j) Opakované pozdni vyzvedavani ze SD bude povazovano za vazné poruSeni
Vnitiniho fadu SD a mlize byt divodem k vylouceni zaka ze SD.

C. PROVOZ SKOLNIi DRUZINY
Provozni doba $kolni druziny je stanovena:
a) ranni provoz od 6.30 — 7.45 hod
b) odpoledni provoz od 11.40 — 17.00 hod

a) Zaci ptichazeji do SD v dobé& od 6.30 do 7.25 hod. Vzhledem k tomu, Ze je $kolni
budova po cely den uzaviena, pouZivaji zakonni zastupci a Zaci pro kontakt
s vychovateli SD telefon ptimo do jednotlivych oddéleni SD.

b) Pfi rannim provozu nastava odpovédnost vychovatele za zaky po pievzeti od
zakonnych zastupci. P¥ichazi-li zak do SD bez doprovodu zdkonnych zastupci,
nastava tato odpovédnost od okamziku vstupu zaka do $kolni budovy. Zaci, ktefi
pfichazeji do SD samostatng, oznami tuto skute¢nost zvonkem u vstupu do
Skolni budovy. V 7.45 hod. odchézi Zaci do tfid.

¢) Po vyudovani dochazi zaci SD od 11.40 hod. do svého kmenového oddéleni bez
zbyteéného zdrzovani. Pokud se zak nepfipoji do SD ihned po vyucovani,
pozd¢jsi nastup mu nebude umoznén.

d) Odpoledne odchazi zaci domt do 13.45 hod a poté v dobé od 15.00 do 17.00
hod, aby bylo zdkim umoZnéno zllastnit se neruSené¢ alesponl jednoho
uceleného bloku zajmovych aktivit.

e) SD navstévuji pouze zaci, kteti jsou fadné piihlaseni.

f) Navstévuje-li zak ze SD zajmovy krouZek, ZUS nebo jinou zajmovou aktivitu,
jsou zakonni zéstupci povinni tuto skute¢nost oznamit, a to vyhradné v
papirové podobé vychovateli SD, s uvedenim (i) nazvu krouzku; (ii) jména
vedouciho krouzku; (iii) ¢asu odchodu a piip. navratu do SD; (iv) data a
podpisem zadkonného zéastupce. VSechny zmény téchto navstév je tieba
vychovateli SD oznamit. Jednorazové zmény (platné pouze pro dany den) je
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nutné oznamit pisemné e-mailem, SMS nebo v papirové podob¢ nejpozdéji do
11:00 téhoz dne; na oznameni doruc¢ena po 11:00 daného dne nebude bran
zietel. Dlouhodobé nebo trvalé zmény Ize provést vyhradné v papirové podobé
s uvedenim data a podpisem zakonného zastupce.

g) Navrat do SD zkrouzkii, které se konaji mimo budovu Skoly, neni
Z bezpecnostnich diivodi mozny.

D. VYCHOVNE VZDELAVACI CINNOST SKOLNI DRUZINY

a) Obéd probiha od 11.40—12.30 hod a 12.50 — 13.25 hod. dle rozpisu jednotlivych
oddéleni pod dohledem vychovatela.

b) Od 13.00 do 14.00 hod se v SD Z4ci zaméfuji na vychovné vzdélavaci ¢innosti
formou odpocinkovych a zdjmovych aktivit. V tydnu se stiidaji: vytvarné,
pracovné technické, hudebné pohybové, rekreacni a spolecensko-védni,
ptipadné jiné ¢innosti podle planu prace SD. Pfi &innostech sebeobsluhy jsou
zaci vedeni k upeviiovani hygienickych a kulturnich navykt a k péci o osobni i
Skolni majetek. Vetfejné prospésné ¢innosti vedou zaky k podilu na dobrovolné
praci ve prospéch druhych a k tvorbé a ochrané Zivotniho prostiedi.

€) V dobé€ mezi 14.00 — 15.00 hod se zpravidla uskutecniuje rekreaéni ¢innost zaka
ve Skolni télocviéng, na détském hfisti, nebo na vychazce formou pohybovych
aktivit (pohybové hry, rekreacni sportovani). V ptipadé€ neptiznivého pocasi je
v jednotlivych oddé€lenich stanoven nahradni program.

d) Po 15.00 hod se zbyvajici zaci ze vSech oddéleni vénuji odpocinkovym
¢innostem. Zaci v této dob& postupné odchézeji domu.

e) SD koordinuje svou ¢innost se $kolou tak, aby umoznila Zzakéim Gicast na dalsich
formach zajmovych aktivit organizovanych skolou.

f) Program SD je organizovéan tak, aby umoziioval zakéim volbu mezi riiznymi
¢innostmi SD.

g) Jednotlivda oddéleni SD organizuji spole¢né ¢innosti (sportovni, védomostni,
soutéze, promitani filmd, atp.)
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E. DALSI POKYNY K DOCHAZCE A PRIJETI ZAKU DO SKOLNI
DRUZINY

a) Piihlasku do SD pro nasledujici $kolni rok musi zdkonni zastupci odevzdat fadné
vyplnénou vychovatelim SD v terminu uvedeném na webovych strankach
Skoly.

b) V zati odevzdavaji zaci vychovatelim fadné vyplnény a zakonnym zastupcem
podepsany zapisni listek do SD.

¢) V zéapisnim listku zakonni zastupci stanovi dobu pobytu Zaka v SD. Odchod
74ka ze SD v jinou dobu, neZ je uvedena v zapisnim listku, je mozny pouze na
zakladd pisemné zadosti zakonnych zastupcti. Zadost musi obsahovat datum,
hodinu odchodu a informaci, zda zak odchazi saim nebo v doprovodu.
Jednorazové zmény (platné pouze pro dany den) je nutné¢ oznamit pisemné e-
mailem, SMS nebo v papirové podobé nejpozdéji do 11:00 t¢hoz dne; na
oznameni dorucena po 11:00 téhoZ dne nebude bran zretel. Dlouhodobé
nebo trvalé zmény lze provést vyhradné v papirové podobé s uvedenim data a
podpisem zakonného zastupce.

d) Telefonicka nebo ustni dohoda 0 zméné odchodu neni mozZna.

e) Formulai omluvenky je ke stazeni na webu $koly v sekci Skolni druZina.

f) Dochéazka do SD je pro piihlasené ziky povinna.

h) Zaka pfi odchodu ze SD nelze svéfit jiné osobé nez osobé uvedené v zapisnim
listku zdkonnymi zastupci.

i) O zafazeni zaka do SD rozhoduje feditel $koly a vedouci vychovatelka.
Ptednostni pravo pro zatazeni do druziny maji Zaci 0. — 2. ro¢niku, ktefi maji
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rodice v pracovnim poméru, rodi¢e samozivitele a zaci rodicl v tizivé socialni
situaci.

F. PpDMiNKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI
ZAKU A JEJICH OCHRANY PRED RIZIKOVYMI JEVY A PR];:D
PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

a)
b)

c)

d)

9)

h)

)

Vsichni zaci SD jsou sezndmeni s Vnitinim fadem SD a tidi se jim.
Zaci se chovaji v SD tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi spoluzakd.

Pti zajmovych aktivitach a ostatnich ¢innostech se zaci fidi bezpecnostnimi
ptedpisy pro dané prostiedi (mistnost)

Kazdy uraz, poranéni &i nehodu, k niZ dojde v pribéhu pobytu v SD, jsou Zaci
povinni ihned ohlésit.

Pfi urazu poskytnou vychovatelé zékovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc, zajisti
oSetfeni zaka lékatem. Uraz vychovatel ihned ohlasi vedeni $koly a vyplni

zaznam do knihy urazt, ptipadné vyplni pfedepsané formulare.

V piipadé vyhlaSeni poplachu, postupuji ziaci dle pokynl vychovateld.
K opusténi budovy vyuziji unikovych tras, se kterymi jsou seznameni.

Kazdé svévolné poSkozeni nebo zniceni majetku SD hradi zdkonni zastupci
zéka, ktery poSkozeni zavinil.

Po ukonéeni pobytu v druzing jsou Zaci povinni uvést mistnosti SD do potadku.
Zaci dodrzuji hygienické pravidla a navyky.

Vychovatelé zajisti, aby Zaci dobfe znali urcené trasy k tnikovym vychodim.

Zaci dodrzuji pitny rezim (dostatek piti na cely den zajist'uji zakonni zastupci).

Organizaéni fad &ast 28 — Vnitini ad SD strana 9 z poétu 10




V ZAKLADNI
Q\/; SKOLA 2525

G. UPLATA ZA VZDELAVANI A POSKYTOVANI SKOLSKYCH SLUZEB —
SKOLNI DRUZINY

a) Uplata na pobyt ditéte v SD je stanovena v souladu s vyhlaskou &. 74/2005
Sb., o zdjmovém vzdélavani, v aktudlnim znéni na 600 K¢ za pololeti (120 K¢
za meésic).

b) Platba se hradi pololetné nebo za cely Skolni rok pfevodem z iétu pod
variabilnim symbolem pro SD (na webu skoly, v sekci Skolni druzina). Ve
vyjimecnych ptipadech je mozné provést hotovostni platbu u hospodarky skoly.

¢) Uhrada tplaty miize byt platci snizena nebo prominuta v souladu s § 11 odstavec
3. a 4. uvedené vyhlasky na zaklad¢ pisemné zadosti predlozené predem.

d) Pokud se zméni podminky rodiny tak, Ze zanikne diivod ke slevam, jsou platci
povinni bez vyzvani zahajit placeni uhrady.

e) Zpusoby plateb, vySe uhrady a osvobozeni platcii jsou stanoveny vnitini
smérnici Skoly. V piipadé potieby o poskytnuti informaci o zaku nebo provozu
SD se mohou zakonni zastupci kdykoliv obratit na vychovatele vSech oddéleni
SD.

f) Pokud zakonni zastupci v naléhavém piipadé potiebuji do¢asné umistit zaka do
SD, obrati se na vedouci vychovatelku, ktera poskytne dalsi informace.
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